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Select the Enable Floating table headers button circled, seen on the top right side of the event grid. This 

will allow the heading to follow as you scroll (i.e. similar to how you can ‘freeze’ cells in excel). Slide the 

horizontal navigation scroll bar outlined at the bottom to the right of the screen to reveal the rest of the 

Event Grid. You must select this button each time you return to the event grid. 

You can navigate between forms on the same study day using the form links on the left side navigation 

menu by clicking on the desired data entry form. 
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At the end of each form, you will be asked to specify 

the form status. This legend is to be used to assist 

you in remembering what data is incomplete, 

unverified or complete. The status is indicated on the 

Event Grid Field using the following convention. 

There may be up to 4 options at the end of each form to save your progress.  

The following example is for: Daily Nutrition – Study Day 1 

 

Incomplete 
(red dot) 

No data has been entered on a form. Blanks forms will automatically be set to 
incomplete.  

Unverified 
(yellow dot) 

Data entry is partially completed on a form.  The RC wants to double check data 
already entered on a form. Partially completed forms will automatically be set to 
unverified.  

Complete 
(green dot) 

Data entry is complete on a form.  Further changes to the data are not anticipated. 
Only forms manually set to complete will have this status.  

Locked  
(lock symbol) 

Locked status will appear on all forms after all finalization checks are completed. Data 
on locked forms cannot be changed.  
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